
	A. MÜLLER, Marktstr. 5, 70197 Stuttgart
ADRESSE
	
	

	Mustermann GmbH
Stuttgarter Straße 123

70193 Stuttgart

	
	


	Rechnungnr.: XXXXX
	3.1.2021
	Sehr geehrter Herr Mustermann,
ich bedanke mich für die Zusammenarbeit in dem Projekt XY und erlaube mir meine Tätigkeit vereinbarungsgemäß abzurechnen.
Ich bitte um eine Überweisung innerhalb von 30 Tagen auf das unten angegebene Konto. Bei Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen,

A. Müller




	Produktion
	
	
	

	Produktionsart
	Fotoshooting
	

	Produktionsdatum
	XXX
	

	Kunde
	XXX

	Produktionsort
	XXX

	Nutzungsrechteumfang
	XXX


 

	Rechnungsposten
	Beschreibung
	
	Gesamt

	Honorar
01.01.2021
	
1 Tag inkl. Buyout
	
XXX,XX €

	Fahrtkosten
01.01.2021
	
36 km à 0,35€/km
	
XXX,XX €



	Zwischensumme
	
	XXX,XX €

	zzgl. 19% MwSt
	
	XXX,XX €

	Gesamtbetrag
	
	XXX,XX €


[bookmark: _MON_1578657133]


ggf. Zusatz bei Kleinunternehmern: Der Rechnungsbetrag enthält keine Umsatzsteuer in Anwendung von §19 UStG.
	ANNA MÜLLER | MODEL 


ANNA MÜLLER, MARKTSTR. 5, 70197 STUTTGART   •   MOBIL: 0176 / 123 456 78   •   EMAIL: ANNA@MUELLER.DE
UST.-IDENTIFIKATIONSNUMMER: DE123456789 (BEI MWST.-PFLICHT)
STEUERNUMMER: 12345/12345 (BEI ANWENDUNG DER KLEINUNTERNEHMERREGELUNG)



	Kontoverbindung
	
	

	Kontoinhaber
	Anna Müller
	IBAN
	DE58 1203 0000 1234 5678 90

	Bank
	Deutsche Kreditbank
	BIC
	BYLADEM1001



ANMERKUNGEN RECHNUNGSSTELLUNG
Der korrekte Aufbau von Rechnungen ist im Umsatzsteuergesetz geregelt (vgl. hierzu § 14 Abs. 4 UStG). 
Tipp: Eine unvollständige oder fehlerhafte Rechnung müssen Rechnungsempfänger nicht bezahlen.
1) Vollständiger Name und Anschrift von dir (leistender Unternehmer) und deinem Kunden (Leistungsempfänger) 
2) Steuernummer (bei Kleinunternehmern) oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (bei Ust.-pflichtigen Unternehmen)
3) Rechnungsdatum
4) Rechnungsnummer
ist eine „fortlaufende Nummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur Identifizierung der Rechnung vom Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird (Rechnungsnummer)."[footnoteRef:1]
Tipp 1: Neben Zahlen können Rechnungsnummern auch Buchstaben und/oder Sonderzeichen enthalten (RE2019-001, RE2019-002). [1:  Vgl. § 14 (4) S. 1 Nr. 4 UStG] 

Tipp 2: Eine zahlenmäßige Abfolge ausgestellter Rechnungsnummern ist nicht zwingend erforderlich. Rechnungsnummern können beispielweise jährlich (2018-001; 2019-001; 2020-001) oder auch täglich neu begonnen werden RE2020-05-01-03 (dritte Rechnung am 01.05.2020) sofern eine Einmaligkeit der gewährleistet werden kann.[footnoteRef:2]
Tipp 3: Schreibt ihr viele Rechnungen auf einmal und wollt ganz sicher gehen, dann bezieht das Rechnungsdatum in eure Rechnungsnummer mit ein. RE2020-05-01-03 (dritte Rechnung am 01.05.2020) [2:  Vgl. Oberfinanzdirektion Koblenz (2009), URL: https://www.iww.de/mbp/archiv/vorsteuerabzug-ofd-koblenz-hinweise-zur-rechnungsnummer-f11597, Abruf am: 10.05.2020] 

5) Leistungsbeschreibung und -umfang
Tipp: detaillierte Darstellung von Honorar, Buyout, Reisekosten zzgl. Auslagen für ergänzende Leistungen wie bspw. Styling, Haare- & Makeup, o.ä. können hier hilfreich für eine erhöhte Transparenz und spätere Buyout-Nachverhandlungen sein.
6) Lieferzeitpunkt
Tipp: Datum der Produktion
7) Nettogesamtbetrag ggf. abzgl. vorab vereinbarter Skonti (falls nicht bereits berücksichtigt)
Tipp 1: Für die Berechnung der Reisekosten, die mit Beleg nachgewiesen werden, müssen bei der Gesamtrechnung die jeweiligen Nettobeträge einberechnet werden.
Tipp 2: Solltet ihr bei der Berechnung des Nettobetrags unsicher sein, so könnt ihr auch einen Online-Rechner, wie z.B. www.umsatzsteuer-rechner.de verwenden.
8) Anfallender Steuersatz sowie entfallender Steuerbetrag 
Tipp 1: 19% USt. bei Hauptleistung
Tipp 2: „Die Nebenleistung teilt das Schicksal der Hauptleistung“ - Sollten die einzelnen Rechnungsposten in ihrem Ursprung unterschiedliche Umsatzsteuer ausweisen, so wird die Summe der einzelnen Nettobeträge mit dem Steuersatz berechnet, der für die Hauptleistung anfällt. Ihr berechnet also einen einheitlichen Steuersatz für alle Posten.
